YENI YIL iSLEMLERI
1- YENi SIRKET ACMA iSLEMLERI

Muhasebe sistemi / sistem / muhasebe sirketleri ekrani acilarak EKLE butonuna basilir.

1.No: Acllacak sirket numarasi girisi yapilir. E§er rakam girilecekse érnegin; 8 yerine
08 olarak yaziimahdir.

2.Sirket Adi: Sirkete ait linvan bilgisi yazilmaldir.

3.Calisma Yili: Aktif olarak islem yapilacak yil belirtiimelidir. Kayitlar girilirken burada
belirtilen yildan farkl bir tarih girildiginde sistem uyar verecektir. Calisma yilini aktif etmek
icin yanindaki kutucuga X yazilmalidir.

4. Firma Unvani: Firmanin tam tGinvani yazilarak kayit edilmelidir.

NOT: Eger 6nceki yila ait birden fazla sirket var ise yeni girket agilirken her biri igin ayr
bir kayit aciimalidir.

Gecmis yildan yeni agilan sirkete aktarim yapilmasi icin Yeni Yil islemleri butonuna tiklanir.

Aktarim yapilmadan 6nce fatura kalemlerinin neye gore aktarilacagi belirlenmelidir. Eski
sirkete ait manuel olusturulmus ek gelir agiklamalar aktariimak isteniyorsa ESKI
SIRKETE GORE alani isaretlenir. Yeni yilda yayinlanan asgari iicret tarifesine gore
standart bir aktarim yapilacaksa ASGARI UCRET TARIFESINE GORE isaretlenmelidir.

Yeni yil iglemleri ekraninda eski sirket alaninda aktarilacak sirket secilir. Yeni
sirket alaninda ise hangi sirkete aktarim yapilacaksa ilgili girket segilir.

Yeni sirkete aktarilacak olan alanlar otomatik isaretli gelecektir. Aktarimi yapiimayacak olan
alanlarin igaretleri kaldirilabilir.

1.Fatura Tasarimi: Eski sirkette olan text tasarim yeni sirkete aktarilacaksa isaretlenir.
2.Dekont Tasarimi: Eski sirkette olan text tasarim yeni sirkete aktarilacaksa

isaretlenir.

(Fast Report fatura ve dekont tasarimi kullananlar i¢in aktarima gerek yoktur, her
muhasebe sirketinde bu dizaynlar gorinecektir. Bu alanlarin tikli kalmasinda da sakinca

yoktur, aktarilacak tasarim bulunamadi uyarisi verecektir. )

3. Fatura Numarator: Eski sirkete ait numaratér tanimlamalar aktarilacaksa isaretlenir
ve numarator yeni sirkette kaldigi yerden devam edecektir.

4. Hesap Plani Aktarma: Eski sirkette olan hesap numaralari yeni sirkete aktariimak
isteniyorsa isaretlenmelidir. Aktar butonuna tiklanarak acilan ekranda aktarilacak sirket ve
olusturulacak sirket alanlari eski ve yeni sirkete gore otomatik gelecektir. Hangi hesap
araliginda yeni sirkete aktarim yapilacaksa baglangi¢ ve bitis no alanlarina giris yapilr.
Hesap plani ekraninda aktarma hesap no alani dolu olan hesaplarin aktarimi yapilirken



Aktarma Hesap No Kullan alani igsaretli ise sistem hesaplari aktarma hesap noya gére
aktaracaktir. Hesap plani ekraninda aktarma hesap no alaninda 998 olan hesaplar ise
yeni sirkete aktarilmayacaktir. Aktarma seceneklerinde hesap plani, kartoteks veya her
ikisi segilerek aktarim saglanabilir.

Hesap Plari Aktarma [FormMeo:715] b

Aktanlacak Sirket
Olugturulacak Sirket

Aktarma Hesap No Kullan []

Aktarma Secenekleri

) Heszap Plam

) Kartoteks

(®) Hezap Plam ve Kartoteks

s

5. Aktif sirketi Degistirme: Sisteme her girildiginde yeni sirketin otomatik segili
gelmesi isteniyorsa bu alan isaretlenir ve aktarimda gelen ekranda aktif olacak sirket
numarasi belirtilir.

Girig *

Alktif olacak Sirket Numarasim Giriniz |2]_|

6. Hesap Plani Eksik Bilgi Giincelle: Yeni sirkette galisirken herhangi bir ihtiyagtan
dolayi eski girkete kayit girilebilir. Bu gibi durumlarda ilgili alan isaretlenerek aktarim
saglandiginda sistem eski sirketteki kayitlara gore yeni sirketteki hesap planini
glincelleyecektir.

7. Musteri Komisyon Olustur: Yeni yila ait musteri komisyon tanimlamalari yeni
sirkete aktarilacaksa bu alan isaretlenir. Aktarim iglemi bir siire devam edecektir.
MUSTERI KOMISYONLARI KOPYALANDI uyarisi ekrana gelene kadar beklenmelidir.
Aktarim tamamlandiktan sonra musavirlik komisyon cetvelinin son hali otomatik olarak
yeni girkete aktariimig olacaktir.

8. Ek Gelir Aciklama Kodlarini Olustur: Eski sirkete ait manuel olusturulmus ek gelir
acgiklamalar aktariimak isteniyorsa ESKi SIRKETE GORE alani isaretlenir. Yeni yilda
yayinlanan asgari iicret tarifesine gore standart bir aktarim yapilacaksa ASGARI
UCRET TARIFESINE GORE isaretlenmelidir.

9. Hesap Yetkilerini Olustur: Eski sirkette hesap plani ekranina yetkililer alaninda
hesaplara tanimlanan kullanici yetkileri yeni sirketteki hesap planina aktarilacaksa bu
alan isaretlenmelidir.
10.E-fatura Tanimlari Aktarma: Eski sirkette e-fatura miikellefi olan firmalar igin
yapilan tanimlamalar yeni sirkete aktarilacaksa bu alan isaretlenmelidir.
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2- OZEL TANIMLI KOMiISYON KOPYALAMA

Eski sirkette 6zel tanimlanan komisyonlar var ise bu komisyonlarin ayni sekilde
yeni sirkete kopyalanmasi saglanabilir.

Veri girisi / Miisteri komisyonlari ekraninda kopyala butonuna tiklanarak eski sirket ve
yeni sirket numarasi otomatik gelecektir. Tip kismi tim kayitlarin aktarilmasi i¢in bos
birakilmalidir. Firma alaninda eski sirketindeki kayitlarini yeni sirkete aktarmak istenilen
firma segilerek tamam denilir. Firma alani bos birakildiginda sistem eski sirkette firmalara
ait 6zel komisyon tanimlarinin tamamini firmalarin yeni sirketteki komisyonlarina
ekleyecektir.

NOT: Muisteri komisyonlarinin aktarimi yapildiginda yeni sirkette musavirlik tarife hizmet
girisine gore olan standart liste aktariimis olacaktir. Eski sirkete ait firmaya 6zel komisyon
tanimlamalari yapiimis ise yukaridaki kopyalama isleminden sonra sistem eski sirketteki
o6zel komisyonlar ile yeni sirketteki standart komisyonlari birlestirecektir. Kopyalama
isleminde sistem eski sirketteki tim kayitlari yeni sirkete aktacagindan eski sirkette 6zel
komisyonlar diginda komisyonlar mevcut ise yeni sirkette bu kayitlar giftlenmis olacaktir.
Bu sebepten dncelikle yeni sirketteki eski sirket ile ortak olacak olan komisyonlar
silinmelidir.
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3- DEVIR ISLEMLERI

Yardim / Yil Sonu Devri ekranindan eski sirketteki hesaplarin bakiyeleri yeni sirkete
aktarilir. Eski girket ve yeni sirket girilir. Devri alinacak yil alanina aktarilacak olan ge¢mis
yil bilgisi girilir. Y1l bilgisi girildiginde devir son tarih bilgisi otomatik atacaktir. Hangi
hesaplar devredilecekse baglangi¢ ve bitis hesap no aralidi verilir. Devir islemini baglat
butonuna tiklanarak devir olusturulduktan sonra DEVIR ISLEMI BiTTi uyarisi ekrana
gelecektir. Devir fig no alani otomatik dolacaktir.

% ¥il Sonu Hesap Devirleri [FormMo:717] * - O
o 1 F e R T Devir Iglemini Baglat 136 Dewir Iglemi
Eski Sirket |20 »+| Bag.Hesap No |100-00-000-000
T r [ Devir Detay 1]
¥eni Sirket 21 =«| Bit_Hesap Mo |99%-35-355-35% W vol
' ' T Q Tip 6n
Devri Alinacak ¥il (2020 Devir Figs No I:I ] D;E\Ja E:lz:se
e ) Eapanmamislar
Devir Son Tarih [31.12.2020| Gimrik I:I () Hesap Tanimlzi

Uhclk Hesap Devri

NOT: Gecmis sirkete ait herhangi bir diizeltme veya degisiklik yapildiginda devir iglemi
tekrar yapilmalidir. Devir islemi birden fazla kez yapilabilir. Gegmis sirketteki hesapta
bakiye varken aktarip bakiye sifirlandiktan sonra tekrar aktarim yapilirsa yeni
sirketteki hesapta bakiye sifirlanmayacaktir, elle fis lizerinden satin silmek
gerekir.

136 DEVIR ISLEMI:

Gegtigimiz yil yapilan guncelleme ile 136 hesaplarin devir islemini yapma olanag
saglanmigstir. 136 Hesaplari da ayrica devir etmek istiyor iseniz 136 devir islemi butonuna
tiklamaniz gerekmektedir.

Not: 136'li hesaplarin devir iglemi tek sefer yapilmaktadir.Devir islemi yapildiktan sonra geri
alma veya yeni devir islemi yapilamaz. Yapilacak her islemin manuel olarak



gerceklestiriimesi gerekmektedir.

136 Devir iglemi butonuna tiklandiginda yeni bir pencere agilacaktir. Ekranda yer alan eski
sirket ,yeni sirket ,bas.hesap no ve bit.hesap no giris yapllir.

Bas .Hesap no ve bit.hesap no alanlarina yalnizca 136- hesap yazilabilir.

o Devir Izlemini Baglat | 136 Devwvir Iglemi b
Eski Sirket |20 *=*| Bas_Hesap No |100-00-000-000
[ Devir Detay ]
Yeni §Sirket |21 =+| Bit.Hesap No [995-95-5955-559 o yor
" (ITin 6n
Y1l Sonu 136 Hesap Devir Ekran

Ecki Sirket DI Baz.Hezap Mo

‘reni Sirket «=|  BitHesap Mo

Eski Sitket Devir Fig Mo l:l 136 hesaplan devir iglemi tek sefer yapilmaktadi. Dewvir islemi DevinisleminiBazint
yapildktan zonra geri alma wewa veni devir islemi yaplamaz.

YYeri Sirket Devir Fig No l:l “fapllacak her iglem maniiel olarak gergeklegtinimesi gerekmektedir.

Sorgulama iglemini Baglat |

Devir Iglemini Geri Alma

Seg |Ti|: |Dos_l,la Mo |MC |Filma Mo |Firma |Tutar |Fatura Mo |Fatura Tarihi

Bilgiler giris yapilip Sorgulama iglemini baslat tiklanmalidir. Sorgulama iglemini baslat islemi

ile eski sirkette girilen figslerde 136 'li hesapla masraf girisi yapilmis dekont edilmemis
kayitlar listenecektir.

¥il Sonu 136 Hesap Devir Ekrani

Eski Sitket 20 | BagHesapMo  [136-00-000-000 |I Sorgulama iglemini Baglat I |
Yeni Sitket |21 ==|  BitHesap Mo 136-99-935-939 =
Eski Sitket Devir Fig No 136 hesaplan devir iglemi tek sefer yapilmaktadi, Devir iglemi Devir Islemini Baglat

wapildiktan zonra geni alma vepa yeni devir iglemi yapilamaz.

Yeni ikt Dievir Fig No I:I ‘Yaplacak her islem mantiel olarak gergeklestiiimesi gerekmektedin

Devir iglemini Geri Alma

|Se;: |Tip |Dos_l,.la Mo |MC |Firma Mo Firma |Tutar |Fatura Mo |Fatura Tank
8 500 31.08.2020
9 8000 19.08.2020
2 250 E5161 28.01.2020
el BN TFIFTIIFT felplni=ieininiy]

Kayitlar ekranda listelendiginde ekranin alt kisminda yer alan Segim butonundan segim
yaptiktan sonra Devir iglemini baglat butonuna basilmalidir.

Eger tim kayitlar ile ilgili devir islemi yapilacasa Se¢im butonundan Tiimiini se¢ yaparak
kolaylikla tim satirlari isaretleyebilirsiniz.

[l ‘-":: Segi Taming Seg

Secimi Kaldw

e e Segimi Terg Cevir
ezap Devar Ekrz. .

Listelenen kayitlardan bazilari igin devir yapilacaksa satirda yer alan Se¢ alanindan manuel
isaretleme yapilmasi gerekir.

isaretleme yapildiktan sonra Devir islemini Baslat islemi yapildiginda ekranda yer alan

Eski Sirket Devir Fis no ve Yeni sirket devir fis no alanlari dolacaktir.
Eski Sirket Devir Fig no ile 136 hesaplar alacak galistirilarak kapatiimis olacak;

Yeni sirket devir fis no alaninda yer alan fis numarasinda ise 136 hesap acilisi yapiimis



olacaktir.

il 5onu 136 Hesap Devir Ekrani

Eski Girket |20 | BagHesap No 136-00-000-000 Sorgulama Islemini Baglat
Yeni Sitket |21 | BitHeszap Mo 136-99-9359-999 '

Exski Sitket Devir Fig Mo |EULEEILTGIM| 136' hesaplan devir iglemi tek sefer papimaktadi. Devir iglemi
papildiktan sonra gen alma veya veni devwir iglemi vaplamaz.

Yeri Girket Devir Fig No (EILLLI BIN| 7 apilacak her islem maniiel olarak gergeklestinimesi gerskmektedir Dewvir iglemini Geri Alma

Devir islemini Baglat

Eger devir islemi yapildiktan sonra iglemi geri almak ister iseniz Devir iglemini geri alma
butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Yeni bir pencere acilacaktir bu ekrana geri alinmak
istenen dosya numarasi manuel giris yapiimahdir.

Eski Sirket |20 '] BagHesapMNo |136-00-000-000 Sorgulama Iglemini Baglat
Yeni Giket |21 | BitHesapMo  |135-93-393-939

Eski Girket Devir Fig Mo [EIAPELLTAM| 138 hesaplan devir iglemi tek sefer papilmaktadr. Devir iglemi
yapildiktan zonra gen alma weva veni devir iglemi papilamaz.

Yeni Sirket Devir Fig Mo |FELLIEIE] Yapilacak her iglern maniiel olarak gergeklestiiimesi gerekmektedi. Devir iglemini Geri Alma

Devir Iglemini Baglat

T | 136 Devir Geri Alma *

:
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Seq ITip |Dnsya Mo |

Liitfen Tip Dosya Mo giriniz. (Ornek; T 19-00001) ||

I Ea |

** Y1l Sonu Devir islemleri birden fazla kez yapilabilir. Sistem her aktarimda devir fisini
guncelleyecektir.Gecmis sirketteki hesapta bakiye varken aktarip bakiye sifirlandiktan

sonra tekrar aktarim yapilirsa yeni sirketteki hesapta bakiye sifirlanmayacaktir, elle fig

Uzerinden satir silmek gerekir.

** Hesap Mizani Raporu ekranindan sorgulama yapildiginda verilen tarih araligindan énceki
devir bakiye goruntilenmektedir.

**Eski sirkete ait bir cek kaydi lizerinde yeni sirkette islem yapilmak isteniyorsa Alinan
Cek Takibi ekraninda sirket no alani manuel olarak degistirilir.

**Sistemde mevcut hesaplarin Gst kirilimlarini olusturmak icin Genel Muhasebe
sisteminde rapor/tek diizen hesap plani olustur ekranindan islem yapilabilir.
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** Muhasebe sisteminde Sol taraftaki kisayol alaninda Yil Sonu Devir islemleri igin

bulunan linklere tiklayarak dokiimanlarin video formatina erigebilirsiniz.

Yeni yil iglemleri ve devir iglemleri ile ilgili 6nceki yila ait videomuzu incelemek igin

linke tiklayabilirsiniz.
https://youtu.be/AucEzZI0SHE




