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TIM Dolasim Belgeleri E-Onay Projesi Yukiumli
Kullanicr (Ihracatcl/Gumrik Misaviri)
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Sisteme Giris

http://istanbul.ebirlik.net/dolasim/app linki agilir, asagidaki gibi kullanici giris ekrani agilir.
Tim tarafindan size saglanan kullanici ad1 ve sifre bilgisi ilgili alanlara yazilir ve ‘Sisteme
Giris’ butonuna basilarak sisteme giris yapilir.

NOT: Internet Explorer tarayici kullanilmalidir.
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eBirlik Sistemine Hosgeldiniz

Liitfen Kullamici Kodu ve Sifrenizi Giriniz !

Kullanict Kadu
Sifre
bil t| Tirkce v

Sisteme Girg

Efes Yazilim ve Biligim Hizmetleri

Sisteme giris yapilinca asagidaki gibi bir menii agilir.Dolagim Belgeleri meniisii tiklanir.
Mend
() Ebirtik isiemleri
[ Sifre Degistirme
[] Uyelik Kredi Kart Makbuzlan
) Dolagim Belgeleri
() Meniiyil Tekrar Yiikle

Belge E- Onay Islemleri
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Dolasim Belgeleri

[ Belge E-Onay Iglemleri

Dolagim belgeleri meniisii altinda “Belge E-Onay Islemleri”uygulamasi mevcuttur.Bu buton
tizerine tiklanir ve uygulama ekranin agilmasi saglanir.
Uygulama iki boliimden olusur.Sol tarafta kriterler, sag tarafta ise satin alinan belgelerin liste

ekrani mevcuttur.
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Kriterlerin Aciklamalari:

Ad Aciklama

Belge Tur Belge Turl

Seri Belge Seri No
Belge No Aralik Belge No Araligi
islem Tarihi islem Tarihi
GUmrik Misaviri | GUmrik Misaviri
ihracatci ihracatcl

Durum E-Onay Durum
Onay Durum Onay Durum
Onay Tipi Onay Tipi
Listedeki Kolonlar:
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Kolon Adi Aciklama

Belge Tiri Belge Tiri(A.TR,EUR.1,EUR-MED,FORM A, MENSE BELGELERI...)
Belge Seri Numarasi (Dolduracaginiz belgenin sag Ust késesindeki harfler

Seri ile baslayan numaranin harfleri)

Belge No Dolasim Belgesinin Numarasi

GS Genel Sekreterlik Kodu

GS Ad Genel Sekterlik Adi

irtibat Biirosu

irtibat Biirosu

Gimrikgi Vergi No

Gimriikleme Firmasinin Vergi No. su

Gumrik Misavirlik
Firmasi Unvani

Gumrik Misavirlik Firmasi Unvani

ihracatgi Vergi No

ihracatgi Vergi No

GUmrikel Muasavirlik

Unvan GUmrik Misavirligi portféylindeki ihracatgi Unvan
Onay Belge Onay Durum
Durum Elektronik Onay Durum
Onay Tarihi Belgeye Onayin Verildigi Tarih
Onaylayan Onay islemini yapan Birlik personeli (Kullanici)
Onay Tipi Onay Tipi (Normal, Sonradan Verilmistir, ikinci Niisha)
Islevler:
Ad islev
= Temize
Kriter ekranindaki girilmis bilgileri bosaltir.
o Yikde
Belirtilen kriterlere uygun verileri liste ekranina ytkler.
: | Belirtilen kriterlere uygun verileri liste ekranina yukler. Yukaridaki buton ile ayni
b isleve sahiptir. Listeleme icin ikisinden birine tiklanmasi yeterlidir.
' B Listedeki bilgileri excele aktarir ve dosya halinde indirilmesini saglar.
&

Satirdaki dolasim belgesinin detay ekranda acilmasini saglar.

Uygulama agildiginda kullaniciya ait olan dolasim belgeleri liste halinde goriiniir. Her
yiikiimlii kendisine ve adina islem yapma yetkisi oldugu firmalara ait dolagim belgelerini
listeleyebilir. Kapali belgeler listeye gelmez.

E-Onay Siirecleri

1. YukUmla firmalar ya da Gumriik Mdsavirleri, ilgili ihracatgi birliginden dolasim belgele-
rini satin alir.
2. Aldigi belgenin detay bilgilerinin sisteme girisi ihracatgi firma ya da Gimriik Misaviri
tarafindan gerceklestirmelidir.
3. Girdigi bilgileri elektronik imzasini kullanarak imzalayacaktir. (Kullanacagi e-imza ihra-
catgl firma adina islem yapmaya yetkili olmalidir.)
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imzaladiktan sonra bilgiler Birlik onayi (kontrol ve onay) alabilmek icin ihracatci birli-
gine online olarak sistem lizerinden gonderilecektir.

Birlik personeli tarafindan incelenen bilgilerde herhangi bir eksik var ise firmaya ya da
Gumrik Musavirine eksiklerin tamamlanmasi amaciyla geri gonderilir.

Firma ya da Gimrik Misaviri eksiklerini tamamlar.

Guncelledigi bilgileri yeniden e-imzasi ile imzalar ve birlik personeline onay igin tekrar
gonderir.

Gelen bilgiler birlik personeli (yetkilisi) tarafindan incelenir; herhangi bir sorun olma-
masl durumunda birlik personeli tarafindan e-imzasi ile imzalanmaktadir. Sistem bu
asamada Birlik personeli tarafindan Gumrik Bakanligi ile haberlesecektir. Yikimlin{in
imzaladig bilgiler de Gimrik Bakanligina iletilmis olacaktir. Bu ileti basarili oldugunda
bir referans numarasi bilgisi Gimriik Bakanhgi tarafindan Birlik personeline gonderile-
cektir. Birlik personelinin imzaladigi bu bilgiler sistemde arsivlenecektir.

Firma (ya da Gimrik Mdusaviri), Gimrik Bakanhgindan temin edilen referans numarasi
ile BILGE sisteminden dolasim belgesinin baglanacagi (ait olacagi) Giimriik Beyanname-
sinin giris islemlerini yapmalidir.

Beyanname bilgilerinin olusturulmasi ardindan birlik personeli giimrik vizesinin yapil-
masl icin gimriik ile haberlesir.

Beyanname bilgileri, Referans no, Belge kodu, imza Sahibi bilgileri ile giimriikten vize
alinmasi saglanir.

Her seyin dogrulanmasi ardindan glimrik vizesi olusur.

Gumrik vizesi olusan dolasim belgeleri artik yazdirilabilir durumdadir.

Yazdirilan belgenin her sayfasina ihracatgi firmanin islak kasesi ve imzasi tatbik edile-
cektir.

Sistem Ozetle bu sirecleri islerken lizerinde ¢alisilan dolasim belgesi asagidaki durum-
larda bulunabilir. Belge “Taslak” olarak islemlere baslar.
“GUmriik Onayli Tamamlandi” durumunda siireci tamamlar.

Durum Aciklama

Taslak

Firma belge bilgileri giriyor. Henliz onay slireci baglamamis.

Onay Bekliyor Firma belge bilgilerini imzalayip onay i¢in birlige gbndermis.

Bilgi Bekleniyor yeniden imzalayip, tekrar onaya gonderecektir.

Birlik personeli belge bilgilerini kontrol edip eksik buldugu
icin diizeltsin diye firmaya geri gondermistir. Firma bu
durumdaki bilgilerde ki gerekli diizenlemeleri yapip,

Beyanname Asamasinda beyanname bilgisi girilerek islemlere devam edilmesi

Birlik personeli gerekli kontrolleri yapmistir ve gimriikten
referans numarasi bilgisi almistir. Bu asamadaki bir belgenin
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gerekmektedir. Firma referans numarasi ile Bilge
sisteminden beyannamesini tescil ettirmelidir.
Beyanname numarasi islenmis belge durumudur. Glimrik
onay! beklenmektedir. Birlik personeli Gimrik onaya

Vize Bekliyor gonder islemi yapar.
Gumrik Tarafindan Onaylandi | Elektronik onay alinmistir, belge yazdirilabilir.
Belge Onaylanmadi GUmrik onay vermemistir.

Belge Bilgileri Nasil Girilir?

Listelenen belgede =~ butonuna basarak sectiginiz belgenin detay bilgilerine
erisebilirsiniz. Asagidaki ekran agilir.
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Ekrandaki bilgiler ile ilgili detaylar asagidaki tabloda anlatilmigtir.

Zorunlu

Aciklama Durum mu?
Belge durumlari sistem

Belge Durum tarafindan degistirilir. Degistirilemez. | -
Gumrik ile ilk haberlesmeden

Referans No temin edilir. Degistirilemez. | -

Belge Belge tiirii bilgisidir. ATR,
Bilgileri | Belge Tiirii EUR.1 vb. Degistirilemez. |-
Belge No Belge numarasidir. Degistirilemez. | -
Seri No Belge seri numarasidir. Degistirilemez. | -
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Firma Mersis numarasidir.

Kullanici Girer.

Evet

Beyanname No

Dolasim belgesinin kullanildigi
beyanname no. sudur. Sistem
tarafindan onaylarin
tamamlanmasi ardindan
gumrukten temin edilir ve
setlenir. Referans numarasi ile
Bilge sisteminden olusturulan
beyanname numarasidir.

Kullanici Girer.

Vize
asamasi
icin zorunlu

Tescil Tarihi

Beyanname tescil tarihidir.
Gimrikten gelir.

Degistirilemez.

Beyan Sahibi

Belge Uzerinden setli olan
beyan sahibi bilgisidir.

Degigtirilemez.

Evet

ihracatgi

Belge Uzerinde setlenmig olan
ihracatg bilgisidir. Bos ise
yukumli tarafindan doldurulur.

Sistemden gelir
ya da kullanici
girer.

Evet

Malin Gonderildigi
Sahis(lhtiyari)

Malin gonderildigi alici
bilgisidir. Ihtiyaridir.

Kullanici Girer.

Hayir

Gumrik Idaresi

Belgenin kullanacagi
beyannamenin islemlerini
yapildigi ¢ikis gimrik idaresi
bilgisidir.

Kullanici Girer.

Evet

Tagima Belgesi(ihtiyari)

Tasima belgesi bilgisi girilip
girilmeyecegini bilgisidir. Eger
bu bilgi secilir ise agilacak iki
alan(Tasima belge no ve tarih)
gOrunur olacaktir ve
doldurulmalidir.

Kullanici Girer.

Hayir

Tasima Belgesi No

Tasima belge numarasidir.

Kullanici Girer.

Hayir

Tasima Belgesi Tarih

Tasima belge tarihidir.

Kullanici Girer.

Hayir

Tasima Sekli

Tasima Seklidir.(Tasit Tiri)

Hayir

Onay Tipi

Onay tipi bilgisidir.(Normal
Onay/Sonradan Onay/Ikinci
Nisha)

Kullanici Girer.

Evet

Orjinal Seri

ikinci Niisha Onayi aliniyorsa
bu alan girisi gerekecektir. llk
belge seri bilgisidir.

Kullanici Girer.

ikinci niisha
icin evet

Orjinal Belge No

ikinci Niisha Onayi aliniyorsa
bu alana girisi gerekecektir. llk
belge no bilgisidir.

Kullanici Girer.

ikinci niisha
icin evet

ihrac Ulkesi

Tarkiye olarak setli gelir.

Sistem Girer.

Varis Ulkesi

Kullanici Ulke listesinden
secger. AB Ulkeleri arasindan
segilir.

Kullanici Girer.

Evet
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Sistemden
) secerek
Ulke Grubu AB olarak setlenmis gelir. kullanici girer | Evet
Sistem siradan
setler, kullanici
Sira No Sira no bilgisidir. degistirebilir. Evet
Mal Tanimi Mal tanimi bilgisidir. Kullanici Girer. | Evet
Brut Agirlik(KG) Malin brat agirlik bilgisidir. Kullanici Girer. | Evet
Kalem Miktar bilgisidir. .(Agirlik disi
Bilgileri | Miktar miktarlar igin)ihtiyaridir. Kullanici Girer. | Hayir
Miktar alani
girilirse
Miktar Kodu Miktar kodu bilgisidir. Kullanici Girer. | zorunludur.
Net KG(ihtiyari) Net kilogram bilgisidir. Kullanici Girer. | Hayir
Diger Miktar Diger miktar bilgisidir. Kullanici Girer. | Hayir
Kalemin ek 6zellik sira
Kalem Ek |Sira numarasidir. Kullanici Girer. | Hayir
Ozellikler*
Aciklama Ek 6zelligin agiklamasidir. Kullanici Girer. | Hayir
Fatura No Fatura no bilgisidir. Kullanici Girer. | Evet
Fatura Tarihi Fatura tarihi bilgisidir. Kullanici Girer. | Evet
Fatura Tutari Fatura tutar bilgisidir. Kullanici Girer. | Evet
Faturalar
Fatura Birim Faturanin para birimidir. Kullanici Girer. | Evet
Sisteme fatura
eklemeyi(attachlemek)
Fatura Ekle saglayan iglevdir. Kullanici Girer. | Evet
Dosya Aciklama Eklenecek dosyanin adidir. Kullanici Girer. | Evet
Ek
Belgeler Dosya Adi Eklenecek dosyanin adidir. Kullanici Girer. | Evet

*Beyanname kalem bilgileri ile ilgili 6zelliklerin girilebilecegi bolimdiir.

Ornegin 1. Kalem ile ilgili detay 6zellik belirtilmek istenirse bu béliimden girilmelidir.
Kalem sayis1 ve bu ek 6zelliklerin sayilari toplami 10 u gegemez.10 u gectigi takdirde yeni
bir belge diizenlenmelidir.

Ekrandaki butonlarin islevleri soyledir:

Dis Ticaret Kompleksi Cobangesme Mevkii Sanayi Cad. B Blok Kat:9 Yenibosna - ISTANBUL
T: (+90 212) 454 04 90 / (+90 212) 454 04 91 F: (+90 212) 454 04 13/ (+90 212) 454 04 83

Ceyhun Atuf Kansu Cad. No:120 Balgat - Cankaya - ANKARA tim@tim.org.tr
T: (+90 312) 472 05 60 F: (+90 312) 472 05 85 Twitter: @turkihracat www.tim.org.tr




MM :==:
IHRACATGILAR
MECGLISI

P Geri

Liste ekranina déndirdr.

Girilen bilgileri kaydeder. Kaydet islemi sirasinda eksik ya

H kaydet da yanlis bir durum varsa sistem uyari verecektir.
Ornegin “Firma Mersis no. girilmelidir” uyarisi gibi

= Imzala L
Bilgileri Imzalar.

EIZ—H imzall Belgeyi Kaydet imzalanan bilgiyi kullaniciya gdsterir ve sisteme
kaydeder.

Bilgi girisi icin ilgili listeyi acar. Ornegin Varis Ulkesi
yanindakine tiklanirsa tlke listesi agilir ve kullanici lkeyi

9 acllan listeden secebilir.
o Yeni satir ekler.

@ Listeyi yeniden yukler.

o Listedeki secili bilgiyi siler.

Listedeki kaydedilmemis bilgiyi iptal eder.

Eklenen dokumani indirir.

Firma Belgeyi Nasil imzalar?

o Imzala o
butonuna basilirsa agagidaki gibi ekranlar agilacaktir.

NOT 1: Makinanizda bir imza anahtari takili olmalidir, gerekli sertifikalar kurulu olmalidir.
NOT 2: Agilan ekranda sizden yeni bir ekran agilabilmesi i¢in onay isteyecektir.

Sekil 1 ile ekran gosterilmistir. (1. Ve 2. Adim)
Bu onay ardindan Sekil 2 agilacaktir. Bu asamada sistem sizden bazi ekranlar agmak i¢in onay
isteyecektir. Gerekli onaylara izin verilmelidir. Bu ekrana makinanizda takili olan imzayi sistem

kullanacaktir. Takili olan imzanin sifresi girilerek butonuna basilir. imzalama
islemi bagarili bir sekilde gerceklesirse Sekil 3 bilgilendirme ekrani agilacaktir.
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Sekil 2:
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Sekil 3:

i httpe i lzcalhont S8 sfavsnb digriaBagn Dnplay] - |ntemt Explors

Imzalama Sonuco

Agmlerok

Serverak

[240]Hata! (Kod=240)

aﬁelgenizin sisteme kaydedilmesi icin imzalama isleminden
sonra imzah Belgeyi Kaydet islemini yapmabsimz!!!

Tamam

Uyarisinda da  gorilldigii  gibi  imzalama isleminin  tamamlanabilmesi  i¢in

Ly Imzal Belgeyi Kaydet ) L ) .
butonuna basarak devam edilmelidir. Bu islem ardindan asagidaki
bilgilendirme mesaj1 gelir ekrana.

Hata! (Kod=240)

.-'@-.B«elgeniz imzalanarak kaydedilmistir.

Artik belge ile ilgili girilen bilgiler miikellefin imzas1 kullanilarak imzalanmistir.
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Imza islemi tamamlandiktan sonra artik bilgiler birlik onay1 icin génderilebilecektir.

= Onay Ginder ] o
Dolayisiyla butonu aktif hale gelmistir.

Firma tarafindan dijital olarak imzalanan belge birlik onayina gonderilebilir.
Onaya gonderilen belgenin statiisii “Degerlendirme” seklinde gortinmektedir.
Belge girisi devam eden belgeler “Taslak” durumundadir.

=
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FEErREERE

Bu asamada kullanici birlik personelinin bilgileri kontrol edip onay vermesini bekliyorsunuz.
Birlik onayr alindiktan sonra belge durumu beyanname asamasina gececektir. Artik
ekraninizdan referans numarasini alarak bilge sisteminden beyanname islemlerine devam
edebilirsiniz Bu, su demektir:
Birlik onay1 ardindan yani referans numarasinin temin edilmesinden sonra belge ‘Beyanname
Asamasinda’ ya gecer. Bu agsamadan sonra yiikiimlii vize onay i¢in islemlerine devam etmelidir.
Bu referans numarasinin alinmasi ardindan yiiktimli ekraninda
~ Gumrik Vizesi Igin Gander ) )
butonu aktif hale gelecektir. Artik belge durumu “Beyanname
asamasinda” dir.
~ Glumrik Vizesi Igin Gonder o ] ) L
butonu ile islemi devam edebilmek i¢in sistem beyanname
numarasi isteyecektir. Glimriik vizesi alabilmek icin beyanname numarasi zorunludur. Yani
sistemin yiikiimliiye verdigi referans numarasi ile Bilge sisteminden beyanname islemleri
gercgeklestirilmelidir.
Ekrana beyanname bilgisi ylikiimlii tarafindan girilebilir.
Beyanname bilgisi girilen belge artik “Vize bekliyor” durumuna gecer.
Ya da beyanname numarasi girilmeden giimriik onayina génder butonuna basildiysa asagidaki
gibi acilan ekrandan beyanname numarasi girilmesiyle gonder islemine devam edilir.

Gonder
butonuna basilir. Sistem bu agamada tekrar giimriik sistemi ile haberlesir ve her

sey yolunda ise vize onay1 alinir.
Beyanname numarasi girilmelidir! (%]

Beyanname Nc:| |

Génder & Vazgeg

Eger vize onay1 alinamamigsa glimriik sisteminden alinan hata asagidaki gibi
gosterilir.(6rnek)
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Hata = ] "

£41)Belge Bulunamadi veya Durumu Uygun Degil. 2)
Beyannamede 0321 Belgesinde Bu Referans Bulunmamalktadir

Degerlendirme Durumdaki Belge Nasil Geri Cekilir?

Birlik personelinden talep edilerek bilgi yeniden degistirilebilir durumuna getirilebilir.

Birlik personeli tarafindan geri gonderilen belge “Onay Bekliyor” durumundan “Bilgi
Bekleniyor” durumuna geger. Bu durumdaki belge bilgileri degistirilebilir durumdadir.
Yiikiimli gerekli girisleri yapabilir.

Belge Nasil Yazdirihr?

Birlik personeli tarafindan giimriik onayina gonder islemi yapildiktan sonra her hangi bir sorun
yok ise giimriik vize verir.

Yani belge “Giimriik Onayr Tamamlandi” statiisiine gecer. Artik belge yazdirilabilir
durumdadir.
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& Yazdr . )
butonu ile belge yazdirilir. Bu butona basilinca pes pese asagidaki ekranlar

iérﬁntﬁlenecektir.
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Agcilan ekranda 1,2,3 nolu adimlar takip edilerek belge yazdirilabilir.3.adimda sonrasinda
localde taniml1 yazicilar listelenecektir.Yazici segilir ve belge yazdirilir.
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Onemli noktalar:

-Belge yazdirilirken kag kopya yazdirilacak ise o kadar kopya sayis1 girilmelidir.

Kopyadan kastedilen belgenin sayfa sayisi kadar olmalidir. Ornegin A.TR 5, EUR.1 6sayfa v.b.
Pilot uygulamasi yapilan belge A. TR Dolasim Belgesi 5 sayfadir.

-PDF yazdirma se¢ilmelidir.

-Yazici 6zelliklerinden alt bilgi ve iist bilgi segenekleri kapali olmalidir.

-Sayfa 6n izlemede ¢iktinin 1 sayfa oldugundan emin olunmalidir. 1 sayfa degil ise destek
alimiz. Destek telefonlar1 agagidaki linkte mevcuttur: http://istanbul.ebirlik.net/

-Once orijinal belge disinda kopya bir belgeye yazdirip deneme yapilmasinda fayda vardir.
Ciinkili yazdirma islemleri kullanici local ayarlarindan kaynakli degiskenlik gostermektedir.
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